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	SOLICITUD DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
Estimado representante para SOLICITAR documentos administrativos tales como:
· Constancia de Estudio (Estudiantes regulares)
· Constancia de Inscripción (Solamente durante este proceso)
· Constancia de Hoja de Registro de Título de Bachiller (Solo egresados)
· Constancia de Notas Certificadas (Regulares y Egresados)
· Copia del Boletín Informativo (todos los Niveles)
· Firma y Sello Boletín emitido por el VISOR ESCOLAR
· Autenticación simple (Fondo negro del Título de Bachiller)
· Autenticación escrita (Fondo negro del Título de Bachiller)
· Notas Certificadas (Simples o para el Exterior)
Se debe realizar la solicitud los lunes, estrictamente en la mañana en horario comprendido de 08:00 a.m. a 11:00 a.m. con la Licenciada Jaqueline Arias, en el Departamento de Control de Estudios y su retiro los miércoles en el mismo horario. Para la autenticación de Títulos de bachilleres, SIMPLE o ESCRITA y Notas Certificadas (Simples o de años anteriores) el trámite durará 8 días hábiles sin excepción.
Para solicitar notas Certificadas de años pasados, deben traer COPIA de la Certificación anterior para su emisión.
El costo y cancelación inmediata de estos trámites será de:
· Constancia de Estudio (Estudiantes regulares)   1$
· Constancia de Inscripción (Solamente durante este proceso) 1$
· Constancia de Hoja de Registro de Título de Bachiller (Solo egresados) 5$
· Copia del Boletín Informativo (todos los Niveles) 3$
· Firma y Sello Boletín emitido por el Sistema del VISOR ESCOLAR 1$
· Autenticación simple (Fondo negro del Título de Bachiller
· Autenticación escrita (Fondo negro del Título de Bachiller)  5$
· Constancia de Notas Certificadas (Simples o para el Exterior)   5$
Habilitado de un día para otro  (5$) 
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